OD Hospitalvereinigung
CO der Cellitinnen

Schulungsangebot des FB IT

Planung 2025 - Cellitinnen-Krankenhaus Maria-Hilf, Bergheim

1. Anmeldeverfahren

Die Mitarbeitenden melden sich zu den hier genannten Schulungsangeboten des FB IT
verbindliche uber das Mitarbeiterportal an. Im IBF-Katalog finden Sie die jeweiligen
Schulungstermine fur lhr Haus. Alternativ kann eine Anmeldung per Mail an schulung.kh-
it@cellitinnen.de erfolgen.

Wichtig: Bis der IT-Zusammenschluss der Cellitinnen vollstdndig umgesetzt ist,
besteht fir die Einrichtungen St. Antonius (ANT), St. Hildegardis (HIL),
Severinsklosterchen Krankenhaus der Augustinnerinnen (AUG) und Maria-Hilf
(MAH) kein Zugriff auf das zentrale Rechenzentrum und die dort betriebenen
IT-Services. Dies betrifft auch das Mitarbeiterportal. Eine Anmeldung muss
entsprechend per Mail erfolgen.

Neue Mitarbeitende werden im Rahmen der Einstellungsunterlagen uber den
Anmeldeprozess zur Einfuhrungsschulung informiert. Ohne vorliegende Anmeldungen
werden die Schulungstermine abgesagt, eine spontane Teilnahme ist somit nicht moglich.

2. Inhalte
a. Einfiihrungsschulungen Orbis
Zielgruppe: Mitarbeitende aus der Pflege und dem arztlichen Dienst

Kursbeschreibung:

Monatlich werden Schulungstermine flir neue Mitarbeitende zu den Grundfunktionen von
Orbis angeboten. In einer interaktiven Prasentation lernen sie, mittels praktischer
Ubungen, den Umgang mit Orbis direkt am PC kennen. So konnen die kiinftigen
Arbeitsablaufe auf einer Test-Datenbank durchgespielt und mehr Sicherheit im Umgang mit
Orbis erlangt werden.

Seminarinhalte (Beispiele):

- Anmelden in Orbis

- Erlauterung der Benutzeroberflache

- Funktionen in Orbis

- Spezifische Dokumente je nach Berufsgruppe
- Nutzung der Arbeitslisten

- Arbeiten mit der Patientenkurve

- Arbeiten mit Medication

b. Vertiefungsschulungen Orbis
Zielgruppe: Mitarbeitende aus der Pflege

Kursbeschreibung:

Die Vertiefungsschulungen stellen eine Erganzung zu den Einflihrungsveranstaltungen dar.
Die Mitarbeitenden haben die Gelegenheit, sich auBerhalb des Stationsalltags mit Orbis zu

Veroffentlicht: 26.08.2024

SR |


mailto:schulung.kh-it@cellitinnen.de
mailto:schulung.kh-it@cellitinnen.de

befassen, Zusammenhange besser zu verstehen und somit zusatzliche Sicherheit im
Stationsalltag zu gewinnen. Dabei kdnnen sie am Computer ihre Tatigkeiten Uben, Fragen
klaren und Tipps und Tricks zur Vereinfachung und Verbesserung fir die tagliche Nutzung
erhalten. Auch haufig genutzte Formulare werden naher besprochen. Die Teilnehmer
werden ausdrlicklich gebeten, eigene Fragen mitzubringen, um diese in der Runde zu
besprechen und Losungsvorschlage durchzuspielen.

Seminarinhalte (Beispiele):

- Auffrischung Pflegestandards

- Umgang mit der Arbeitsliste

- Dekubitus- und Wunddokumentation

- Digitale Patientenkurve und Medication
- Hausspezifische Anfragen

- Zeit fur Fragen

c. PC-Fiihrerschein
Zielgruppe: Alle Mitarbeiter/innen

Kursbeschreibung:
Die Mitarbeitenden sind auf einem unterschiedlichen Kenntnisstand im Umgang mit dem
digitalen Arbeitsplatz. Sowohl fur neue Mitarbeitende als auch fur den bestehenden
Personalstamm wird ein Angebot geschaffen, um den Umgang mit dem PC und den
Systemen zu erlernen.
Dabei wird in zwei Gruppen unterschieden:

- PC-Fuhrerschein: Basiswissen

- PC-Fihrerschein: Fortgeschritten
Der FB IT passt die Inhalte fortlaufend auf neue Anwendungen und Themen an. Die
Mitarbeitenden lernen Ablaufe und Programme besser kennen und nutzen, Fragen werden
geklart und Tipps und Tricks zur Vereinfachung und Verbesserung fir die tagliche Nutzung
werden weitergegeben. Die Teilnehmer werden ausdriicklich gebeten, eigene Fragen
mitzubringen um diese in der Runde zu besprechen und Losungsvorschlage durchzuspielen.

Seminarinhalte (Beispiele):

Basis: Fortgeschritten:
- Passwortverwaltung - Ticketsystem
- Ticketsystem - Outlook
- Microsoft Office - Phishing/ IT-Sicherheit
- Phishing/ IT-Sicherheit - HDC-Messenger
- Mitarbeiterportal - Mehrfaktorauthentifizierung
- WebTV - Videokonferenzen
- Zeit fur Fragen - Zeit fur Fragen

d. Administrative Orbis-Schulung
Zielgruppe: Mitarbeitende in administrativen Funktionsbereichen

Kursbeschreibung:

Fir Mitarbeitende auBerhalb des arztlichen und pflegerischen Dienstes wird ein Angebot
geschaffen, um den Umgang mit dem PC und dem System Orbis zu erlernen.

Die Schulung wird in 5 Themenblocke aufgeteilt. Die Mitarbeitenden konnen sich somit
ganz gezielt zu den Themen anmelden, die fur sie von Bedeutung sind.

Der FB IT passt die Inhalte fortlaufend auf neue Anwendungen und Themen an. Die
Teilnehmer lernen Ablaufe und Programme besser kennen und nutzen, Fragen werden
geklart und Tipps und Tricks zur Vereinfachung und Verbesserung fiir die tagliche Nutzung
werden weitergegeben.



Seminarinhalte

(Beispiele):

- Erste Schritte in Orbis: Anmelden, Erlauterung der Benutzeroberflache, Funktionen
- Patientenaufnahme (Elektiv, Notfall, Selbstzahler, etc.)

Cockpit (Widgets, Manchester Triage, Pflege ToDos, Vitalzeichenerfassung)
TVer (Terminanlage und Bearbeitung, Anlage Stundenplane)
HYD-Media (Aufruf, Aktenaufbau, Aktenversand)

3. Termine
Die Termine werden vom Schulungsteam des FB IT im EDV=Schulungsraum des Hauses
gehalten.
i. Einfiihrungsschulungen
Termine Pflege Termine Arzte
Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit

09.01.2025 10.00---14.00Uhr 08.01.2025 10.00---14.00Uhr
13.02.2025 10.00 - 14.00Uhr 12.02.2025 10.00 - 14.00Uhr
13.03.2025 10.00 - 14.00Uhr 12.03.2025 10.00 - 14.00Uhr
10.04.2025 10.00 - 14.00Uhr 09.04.2025 10.00 - 14.00Uhr
15.05.2025 10.00 - 14.00Uhr 14.05.2025 10.00 - 14.00Uhr
12.06.2025 10.00 - 14.00Uhr 11.06.2025 10.00 - 14.00Uhr
10.07.2025 10.00 - 14.00Uhr 09.07.2025 10.00 - 14.00Uhr
14.08.2025 10.00 - 14.00Uhr 13.08.2025 10.00 - 14.00Uhr
11.09.2025 10.00 - 14.00Uhr 10.09.2025 10.00 - 14.00Uhr
09.10.2025 10.00 - 14.00Uhr 08.10.2025 10.00 - 14.00Uhr
13.11.2025 10.00 - 14.00Uhr 12.11.2025 10.00 - 14.00Uhr
11.12.2025 10.00 - 14.00Uhr 10.12.2025 10.00 - 14.00Uhr

ii. Vertiefungsschulungen (Pflege)
Datum Uhrzeit
19.03.2025 10.00 - 12.00 Uhr
18.06.2025 10.00 - 12.00 Uhr
17.09.2025 10.00 - 12.00 Uhr
17.12.2025 10.00 - 12.00 Uhr

iii. PC-Flihrerschein
Kurs Basis Fortgeschritten
19.03.2025 13.00 - 14.00 Uhr 14.30 - 15.30 Uhr
18.06.2025 13.00 - 14.00 Uhr 14.30 - 15.30 Uhr
17.09.2025 13.00 - 14.00 Uhr 14.30 - 15.30 Uhr
17.12.2025 13.00 - 14.00 Uhr 14.30 - 15.30 Uhr

iv. Administrative Orbis-Schulung
Datum Uhrzeit
18.03.2025 10.00 - 13.00 Uhr
17.06.2025 10.00 - 13.00 Uhr
16.09.2025 10.00 - 13.00 Uhr

16.12.2025

10.00 - 13.00 Uhr



läufer
Durchstreichen
findet nicht statt
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Termine finden nur statt, wenn es Anmeldungen gibt. Wenn Sie also Interesse haben, melden Sie sich bitte verbindlich per Mail an!


4. Kontaktdaten und weitere Angebote

Bei Fragen oder Anmerkungen wenden Sie sich bitte an: Schulung.kh-it@cellitinnen.de

Die Schulungstermine finden Sie im Mitarbeiterportal.

Weitere Schulungsangebote:

Individualschulungen:

Bei Themen auBerhalb unseres geplanten Schulungsangebot helfen wir gerne in
Individualschulungen weiter. Diese finden, je nach Thema und Umfang, online oder vor
Ort statt.

Melden Sie sich gerne zur Terminvereinbarung per Mail.

Visitenbegleitungen

Die meisten Fragen kommen im laufenden Betrieb auf. Daher bieten wir
Visitenbegleitungen fiir Arzte und Pflege an, um zum einen Optimierungsméglichkeiten
der Prozessablaufe, zum anderen aber auch Tipps und Hinweise zur besseren Nutzung
des Systems weiterzugeben.

Melden Sie sich gerne zur Terminvereinbarung per Mail.

Orbis Sprechstunde

Jeden Freitag bieten wir eine Orbis Sprechstunde an, um kurze Fragen direkt zu
klaren. Die Termine sind im Mitarbeiterportal hinterlegt. Bitte tragen Sie sich fur Ihren
Wunschtermin ein. Die Sprechstunde findet online statt.

Schulungsmaterial (Anleitungen und Videos)

Neben unseren personlichen Schulungen bieten wir lhnen zusatzlich Schulungsmaterial
im Mitarbeiterportal an. Neben schriftlichen Anleitungen finden Sie auch kurze Videos
zu einzelnen Themen. Suchen Sie nach entsprechenden Anleitungen per Schlagwort im
Suchfeld oder offnen Sie die Gesamtubersicht unserer Anleitungen im linken
Meniibaum unter: HDC = Fachbereich IT = Schulungen oder Anleitungen
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